秘密保持誓約書
私は、従業員として貴社の業務に従事するに当たり、下記事項を遵守することを誓約いたします。

記

１（秘密保持の誓約）

　貴社就業規則および貴社個人情報取扱規程を遵守し、次に示される貴社の秘密情報（以下「秘密情報」という）
について、貴社の許可なく、いかなる方法をもってしても、開示、遺漏または業務目的以外で使用しないことを約束
いたします。

1 業務に関する秘密とされた全ての情報

2 顧客に関する情報

3 以上の外、上司から特に秘密として指定された情報

２（秘密の報告等）

（1） 秘密情報についてその創出または得喪に関わった場合には直ちに貴社に報告いたします。

（2） 秘密情報については、私がその秘密の形成、作出に携わった場合であっても、貴社業務上作成

したものであることを確認し、当該秘密の帰属が貴社にあることを確認いたします。

（3） 前項の場合、当該秘密情報について私に帰属する一切の権利を貴社に譲渡し、その権利が私に帰属す
る旨の主張をいたしません。

３（在職中のメールモニタリングの同意）

私は、貴社の情報システムおよび情報資産の一切が貴社に帰属していることを理解し、貴社が情報

システムおよび情報資産の保護のために必要であると認めた場合には、私の電子メール等を私に断り
なくモニタリングすることがあることを承知し、これに同意いたします。

４（退職時の秘密情報の返還）

私は、貴社を退職することになった場合は、その時点で私が管理もしくは所持している貴社の機密情報および
記録媒体の一切を退職時までにすべて私の上司に返還し、返還以後は、私の手元には機密情報および記録
媒体は一切残存してないことを誓います。
５（退職後の秘密保持）
　秘密情報については、貴社を退職した後においても、開示、遺漏または使用しないことを約束いたします。
 退職後、２年間、競合関係にある事業者に就職・役員になる・業務委託契約の締結は致しません。
６（損害賠償および刑事告訴）

　私は、本誓約書に違反して貴社に損害を与えた場合には、貴社は私に対し懲戒解雇などの懲戒処分、

　損害賠償請求、刑事告訴などの法的処分をとる場合もあることを十分に理解し、本誓約書を遵守する

　ことを誓約します。

契約社員・雇用契約書

ダブルグラント株式会社　　（以下　｢甲｣　という）　と　　　　　　              　（以下　｢乙｣　という）　は、
以下の条件に基づき雇用契約　（以下　｢本契約｣　という）　を締結する。
	1
	雇用内容
	内勤業務

	2
	雇用期間
	1.　期間の定めなし

2. 期間の定めあり　　　

  年  月  日　から　   年  月  日　まで

	3
	就業場所
	本社内　　及び　　甲が指定した場所（                                 ）

	4
	就業時間
	午前 9時30分 から 午後 6時30分 まで　　　休憩時間　60分
但し業務の都合上　就業時間・休息時間を変更する場合がある。

	5
	休　　　日
	週２日、年末年始、夏期休暇

但し、業務の都合により上記休日を変更させ就業する場合がある。

	6
	給　　　料


	基本給＿＿＿＿＿＿＿＿ 円

交通費 ＿＿＿＿＿＿＿＿円
締日、支払日・　毎月　末日締め翌月20日（銀行が休日のときはその翌日）支払

	7
	昇　　給
	随時

但し会社の業績　または個人の成績により改定しない場合がある。

	8


	賞　　　与
	年 3回 （ 1月、5月、9月　）
会社業績により　支払日の変更　または支給なし。　金額は本人の成績勤務態度、能力等を勘案して定める。

	9
	支払方法
	銀行        支店    乙の口座へ振込

	10
	退職に関する事項
	1.　期間の定めなし　　　　　

2.　期間の定めあり　　　　　定年　65歳の誕生日の翌日
3.　但し会社が必要と認めた場合には　継続雇用または契約更新する場合がある。　　　　　　　　　　　　　　　　　　

	11


	保険関係
	健康保険　厚生年金　雇用保険の加入（労災保険は事業所に適用）　

（保険料は入社翌月の給料より徴収する）

	12
	就業規則
	その他　勤務上の詳細な規程は就業規則にのっとる。

	13
	特約事項
	本契約は　労働基準法その他の法律を基準として解釈する。

本契約に　規定されていない事項は、甲乙協議の上、定めるものとする。


以上の合意を証するため本契約書を2通作成し、甲乙の両当事者記名（又は署名）捺印の上、各々1通を保有する。

年    月     日

（1） 　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　（乙）

所在地　東京都大田区大森東2-20-12パソム大森1階　　　    住　所　　　　　　　　　　　　　　　

会社名　ダブルグラント株式会社

　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　

代表者　代表取締役　阿部 潤　　　　　　　　　　　　　印　　　　　　　 氏　　名　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　　印
